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PAGINA No,

Institucion: | 1 | 1 t . |\
1113-0012 | MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION | | Fecha Elaboracién | No. CUR | No. Original |
Unid. Ejecutora: 213 FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA | ‘ | | [
- D-AGROPECUARIA- g 0 |
o0 | AGTVIDA FONAGRG ‘ 30‘ D4| 2025 { 680 600 i
Unid. Desc: — :
‘ Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. | No. Expediente
i T
Q COMPROBANTES FISCALES : FACTURA ELECTRONICA | O00A1ESET-830557784 | 3 3 1 j
- RPA RTO DEV
Class de EGULARIZACION DEL DEVENGADO lciase de |
Registro: r e |7(:\?::053 GASTOS | DPU: ; ] I IDP | ©00-0000-000
Cuenta [GT94BRRLO101000 |FIDEICOMISO FONAGRO
Banco: ‘16 BANCO DE DESARROLLO RURAL. ks 0003033318056
a. —
- | Numero Operacién | ‘
: GASTOS |
A D GuateCompras (NOG): { _
r Eiaian) — e ‘\
Beneficiario: l 93799594 GONZALEZ LOPEZ KELINTON ALEXANDER |
\_ - _ -
( AFECTACION PRESUPUESTARIA \
PG SP PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
13 01 000 001 000 189 0101 21 0000 0000 OTROS ESTUDIOS Y/O SERVICIOS 8,500.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 8,500.00
MONTO IVA 0.00
TOTAL 8,500.00
TOTAL DEDUCCIONES 0.00
LiQuiDO 8,500.00
SON: OCHO MIL QUINIENTOS QUETZALES EXACTOS M.N.
DESCRIPCION: Honorarios por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de abril de 2025, segin ¢l Contrato No.30-2025 y
Resoluciones de Aprobacion No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
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SISTEMA DE GESTION

1

R 8 soii s Gaatl PAGINA 1 de 1
ep°E . °i°°“°:“ tz:I SRS FECHA : 30/04/2025
Xpresado en WQue es
. HORA : 16:29.18
Filtros:
R00819367.rpt
e J
No. Gestién: 60544491 Tipo: COM-RDP
: .
Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala 30/04/2025
Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-
NIT: 93799594 - GONZALEZ LOPEZ KELINTON ALEXANDER
Descripcion: Honorarios por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de abril de 2025, segin el Contrato No.30-2025 y
Resoluciones de Aprobacion No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
p
Renglén Descripcion Unidad Centro Costo Subproducto Cantidad Precio Variacién Subtotal
Medida Adjudicada
189 Servicios técnicos para la elaboracién, analisis y evaluacién  Unidad - 1 Un.Id?ONAGRO 008-001-0007 1.00 8,500.00 0.00 8.5;30.00
en procesos administrativos - Tipo: Servicio;
Total: 8,500.00
b ol o T -
Fecha Descripcién Monto Monto Monto ESTADO RTO RPA SP PT
sén Deduccién Liquido
60561716 Honorarios por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de abril de 8,500.00 0.00 8,500.00 AUTORIZADO N N N N
2025, segin el Contrato No.30-2025 y Resoluciones de Aprobacion No.GG-A-1-2025 y
No.GG-A-3-2025.
f Tioo Factura Factura Fecha Monto ] [ Deduccién Nombre Monto h
Factura en Linea O00A1ESE7 830557784 30/04/2025 10:53:20 8,500.00
Total: 8,500.00 Total: )
N
RESUMEN ESTADO DE CUENTA(REGISTROS GESTION DE EXPEDIENTES - SIGES -)
Gestion Reversion Gestién Liquidacion Reversion Liquidacion Saldo a la Fecha
(A) (8) (c) D) (A-B-C+D)
8,500.00 0.00 8,500.00 0.00 0.00
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7~ No Gestién:60544491

PAGINA No. 1

Institucion: 11130012 |MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION ' Fecha Elaboracién No. CUR | No. Original
4 Eien - [
Unid. Ejec.: 213 | FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LAACTIVIC ‘ 30 04 2025 600 600
Unid. Desc: 0 !
No. | 1
Tipo Documento Respaldo Clase Documento ‘ | No. Expedien
O RGUANTES WACALES FACTURA ELECTRONICA ‘ Serle 00A1ESET No, 830557784 331
% ‘ =/
( DPU RPA  RTO DEVY ™ T \
Clase de COMPROMETIDO Clase de 1
Registro: Gasto: OTROS GASTOS ‘ [ ) ][ ] |wop | 00.00-0000.00-
T | Cuenta e [ TiPO
Banco: [ | Monetaria: | ‘ Registro: REG
Numero Operacién Numero
Area De: GASTOS GuateCompras (NOG): 0 Convenio:
LBeneﬂeiarlo: 93799594 1 GONZALEZ LOPEZ KELINTON ALEXANDER
iy R 1y,
4 AFECTACION PRESUPUESTARIA \
PG SP PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
13 1 0 1 0 189 101 21 0 0 OTROS ESTUDIOS Y/O SERVICIOS 8,500.00|
TOTAL PRESUPUESTARIO 8,500.00
MONTO IVA 0.00
TOTAL 8,500.00|
TOTAL DEDUCCIONES Q0.00)
LiQuibo 8,500.00
SON: OCHO MIL QUINIENTOS QUETZALES EXACTOS M.N.

J

DESCRIPCION:

o)

Honorarios por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de abril de 2025, segtn el Contrato No.30-2025
y Resoluciones de Aprobacion No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
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No, Fecha
icién

TION
R S;SEEMA DE F;Esd Gesti PAGINA 1 de 1
epoE e de eiecuc;)n gz:| estion FECHA 30/04/2025
xpresado en Quetzales
J HORA . 8:58.34
Filtros:
R00819367.rpt
8 J
r ™
No. Gestién: 60544491 Tipo: COM-RDP
> $
Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala
Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA-FONAGRO-
NIT: 93799594 - GONZALEZ LOPEZ KELINTON ALEXANDER
Descripcién: Honorarios por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de abril de 2025, segun el Contrato No.30-2025 y
Resoluciones de Aprobacion No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
\ y.
Renglén Descripcién Unidad Centro Costo Subproducto Cantidad Precio Variacién Subtotal
Medida Adjudicada
189  Servicios técnicos para la elaboracion, andlisis y evaluacion Unidad - 1 UniFONAGRO 008-001-0007 1.00 8,500.00 0.00 8,500.00
en procesos administrativos - Tipo: Serviclo;
Total: 8,500.00
Descripoion Monto Monto Monto ESTADO  RTO RPA SP  PT
Deduccion Liquido

Gestion
(A)

8,500.00

RESUMEN ESTADO DE CUENTA(REGISTROS GESTION DE EXPEDIENTES - SIGES -)

Reversion Gestién
8)

0.00

Liquidacién
(©)

0.00

Reversién Liquidacién
(D)

0.00

Saldo a la Fecha
(A-B-C+D)

8,500.00

—Fvelyn Mariela Escobar Lopez

Encargada de Contrataciones y Adquisiciones
UDDAF-FONAGRO
MAGA



Factura Pequeno Contribuyente
/

KELINTON ALEXANDER, GONZALEZ LOPEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 93799594 00A1E5E7-3181-4E58-9AC8-5B8D3BB51464
KELINTON ALEXANDER GONZALEZ LOPEZ Serie: 00A1ESE7 Numero de DTE: 830557784
1 AVENIDA SECTOR 2 zona 18, Guatemala, GUATEMALA Numero Acceso:
NIT Receptor: 117752649 Fecha y hora de emision: 30-abr-2025 10:53:20 /
Nombre Receptor: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACIONY / Fecha y hora de certificacion: 11-abr-2025 10:53:20
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-
Direccién comprador: AVENIDA HINCAPIE 8-15 ZONA 13/ Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) / Impuestos
VA (Q) / Descuentos(Q)
1 Servicio ' 1 Honorarios por servicios 8,500.00 0.00 0.00 8,500.00

técnicos prestados al Fondo

Nacional para la Reactivacién |

y Modemizacién de la 4

Actividad Agropecuaria

FONAGRO, correspondientes
al mes de abril de 2025, segiin
contrato No. 30-2025.

TOTALES: 0.00 0.00 8,500.00

CANCELADO ~

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Razén: que se registra para hacer constar que la factura que precede, serie 00A1E5E7,
numero de DTE: 830557784 de fecha 30 de abril de 2025, emitida por KELINTON
ALEXANDER GONZALEZ LOPEZ ampara el pago por servicios Técnicos; correspondiente
al mes de abril del afio 2025, segun Contrato Administrativo nimero 30-2025 y Resolucién
de Aprobacién nimero GG-A-3-2025, Conste. Guatemala, 30 de abril 2025. ~

e 39
Kelinton Alexander.Goénzalez Lépez - >
Dpi 2999 25862 0101 MSc. Leopoldo Matet LuES3GER,
GERENTE GENERAL DE FARABRON:
MINISTERI DE AGRICUTURA, GARADERIA Y QS

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Periodo: Del 01 al 30 de abril 2025 /

Nombre: Kelinton Alexander Gonzalez Lépez /

Objeto: Asistente de la Unidad Administrativa

Tipo de Servicios: Técnicos

Prestados en: FONDO  NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -
FONAGRO-.

Reporta a: Coordinadora Administrativa

Contrato No.: 30-2025

Plazo del Contrato: Del 02 de enero al 31 de diciembre de 2025

En cumplimiento de [a clausula décima del Contrato Administrativo No. 30-2025,
suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades
realizadas:

ACTIVIDADES A CARGO (DE CONFORMIDAD A LOS TDR)

l

10.

Apoyar y asistir al Coordinador Administrativo en actividades
Administrativas y Gerenciales.

Recibir y clasificar la correspondencia de la Coordinaciéon Administrativa
y responderla cuando le sea instruido (oficios, providencias,
memorandas, etc).

Responsable de llevar el control correspondiente del archivo y la
documentacioén de la Unidad Administrativa.

Encargado de llevar el registro y control del stock de la papeleria y utiles
de oficina, limpieza y otros insumos.

Encargado de realizar los requerimientos de Gtiles de oficina e insumos
de la Unidad Administrativa.

Responsable de mantener actualizados los expedientes del personal
(solicitudes de permiso, certificados meédicos, actualizacion de
informacion personal, colegiados activos, etc.).

Apoyar en el proceso de cotizacion para la adquisicion de bienes,
suministros y servicios para uso en FONAGRO.,

Apoyar en el proceso de compras de bienes, suministros e insumos para
el servicio de FONAGRO.

Apoyar al Coordinador Administrativo en la atencion de las reuniones del
Consejo Directivo de FONAGRO.

Responsable de manejar los formularios para solicitud de expedientes al
Archivo de FONAGRO, debiendo llevar un registro de las personas que
utilicen dicho servicio y de los formularios entregados.
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11.
12.
13.

14.
15.

Encargado de la elaboracion del informe mensual de marcaje y permisos

solicitados por el personal de FONAGRO.

Apoyar al personal Administrativo en el fotocopiado y empastado de

documentos.

Apoyar en actividades de atencion al publico y control de llamadas

telefénicas.

Apoyar en la logistica de actividades desarrolladas en el Fideicomiso.

Cualquier otra atribucidén dentro de su competencia, que disponga la
Coordinaciéon Administrativa y/o la Gerencia General de FONAGRO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS

Se brind6 apoyo para garantizar un seguimiento eficaz de las tareas de UDDAF
en el area de Almacén, optimizando tanto la gestién como el control de los
procesos.

Brindé apoyo de manera eficiente en la recepcién y el procesamiento de las
facturas de compras de FONAGRO remitidas a UDDAF durante el presente mes.

Brindé apoyo en la gestion y el control documental del Almacén, asegurando el
correcto archivo de facturas, formularios 1H, requisiciones y tarjetas Kardex.

Apoyé en la realizacién de un inventario fisico detallado de los insumos de
limpieza, papeleria y cocina en el Almacen, asegurando la precisién en el
registro de los productos disponibies.

Brindé apoyo en la distribucion oportuna de insumos a las distintas unidades de
FONAGRO, contribuyendo a [a continuidad operativa y al adecuado desarroilo
de sus funciones. Los insumos entregados incluyeron articulos de [impieza,
material de papeleria y productos para cocina.

Apoyé en la entrega de archivadores y separadores a la Encargada de
Administracion y Personal, contribuyendo a la mejora en la organizacién y
actualizacion de expedientes del personal, solicitudes de permisos e
informacioén general, con el objetivo de fortalecer Ia eficiencia del sistema de
archivo.

Brindé apoyo en el proceso de cotizacién para la adquisicion de bienes,
suministros y servicios destinados al Almaceén, contribuyendo a una gestion de
compras mas eficiente para FONAGRO.




Brindé apoyo a la UDDAF mediante la provision de informacién detallada sobre
los suministros requeridos para el Almacén, contribuyendc a un proceso de
abastecimiento eficiente.

Apoyeé en enfregar archivadores y separadores a la Unidad Administrativa,
facilitando la organizacion y actualizacién de los expedientes y permisos de los
contratistas de FONAGRO, y contribuyendo a una gestion documental mas
eficiente.

Se brindé apoyo en la reproduccién de documentacién clave para el control y
gestién de los documentos del Almacén, como facturas de compra y
reguisiciones, garantizando su adecuado archivo.

Se brind¢ apoyo al area de Almacén gestionando eficientemente las llamadas
telefdnicas internas relacionadas con las requisiciones.

Brindé apoyo en la entrega de insumos salicitados por las siguientes areas al
Area de Almacén: Asistente de Gerencia, Unidad De Auditoria Interna, Unidad
Descentralizada De Administracién Financiera, Unidad de Asesoria Juridica,
Servicios Generales y Comunicacion Social, a través de requisicion.

Apoyé en la entrega de materiales y suministros a la Asistente de Gerencia los
cuales son: Folder flashfile oficio color azul, cajas de fastener, block post it de
3"X3", cuadernos en Espiral, banderitas tipo flechas de colores, tijeras, caja de
grapas estandar, caja de clips yumbo, caja de clips estandar, cajas de prensa
papel de 25mm.

Apoyé en la entrega de materiales y suministros al Area de UDDAF los cuales
son: Paquete de servilletas de papel, foliadora, Tinta Epson 664 negra, juegos
de separadores de colores de cartoncillo, resmas de papel bond tamario carta.

Apoyé en la entrega de materiales y suministros al Area de Servicios Generales
los cuales son: Rollos de papel higiénico para dispensador, Cajas de toallas de
papel para manos, galones de desinfectante liquido, jabones liquidos para
mano, limpia muebles en atomizador, ambiental spray glade, paquete de bolsas
grandes para basura, rollos de bolsas medianas para basura, rollo de bolsas
pequefias para basura, ambiental lysol, toallas para trapear, toallas para
vehiculo, Ajax en polvo, paquetes de café molido para hervir, paquete de
servilletas de papel, jabén para trastos, galones de limpiavidrios, café
instantaneo, paquete de vasos de duroport de 12onz, paquete de platos de
duroport No. 6, paquete de platos de duroport No. 9, Esponjas verdes scotch,
paquete de cucharas plasticas, jab6n en bola, galones de cera liquida,
paquetes e endulzante, insecticidas




e Apoyé en la entrega de materiales y suministros al Area de Administracion los
cuales son: Folder flashfile oficio color azul, cajas de fastener, block post it de
3"X3", cuadernos en Espiral, Cartapacio con funda de 3", protector de hojas
tamafio oficio.

e Apoyé en la entrega de materiales y suministros al Area de Asesoria Juridica
los cuales son: Cuadernos en espiral, resmas de papel bond tamafio oficio,
engrapadoras, memorias USB de 64gb, Boligrafos azules en gel, resaltadores
anaranjados, celestes, verdes y rosados.

e Se apoyé en la actualizacion del libro de control de requisiciones en el Area de
Almaceén.

e Se brind6 apoyo en la organizacion y clasificacion de los insumos disponibles
en el Area de Almacén.

¢ Apoyé en completar las requisiciones al Almacén de materiales y suministros.

« Se apoy6 en la digitalizacién de hojas de Kardex para el control interno del Area
de Almaceén y de la UDDAF.

Kelinton Alexander Gonzalez Lopez
DPI: 2999 25862 0101
Celular: 4164-6597

/

Vo.Bo. Lic y Maria Berrdond



